Draaiboek wedstrijdorganisatie sportcomplex Wormer   	Versie: nov 2022
	
	Activiteiten:
	Door:
	Aantal personen

	Voorbereiding:
	
	
	

	
	Inplannen en reserveren (zaal) wedstrijddagen
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob
	-

	
	Inschrijven turnsters in loket
	Alle verenigingen
	
	-

	
	Ophalen inschrijvingen uit loket
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob
	-

	
	Indelen wedstrijden
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Hanny/Anke
	-

	
	Aanleveren juryleden
	Jurycoördinatoren verenigingen
	
	-

	
	Indelen juryleden
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Hanny
	-

	
	Wedstrijdgegevens communiceren naar verenigingen (en jurycoördinatoren)
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob/ Hanny/Anke
	-

	
	Medailles bestellen en verdelen voor uitreiking
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Anke/Bob
	-

	
	Scoresysteem inrichten
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Stefan
	-

	
	Overzicht juryindeling en reiskosten jury
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Stefan
	

	
	Inplannen en uitnodigen EHBO
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob
	-

	
	Pin-apparaat, geldkistje(met wisselgeld), stempel(kussen) en tariefpamflet
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob
	

	Materiaal:
	
	
	

	
	Teltafel: Geluidsinstallatie en laptops (voor muziek, en scoresysteem), printer (voor uitslagen en diploma's) en papier voor diploma's / uitslagen
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob/Stefan
	-

	
	Zaal: Tablets (voor juryleden) en stopwatches
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Stefan/Bob
	-

	
	Zaal: Jurybriefjes en meetlinten
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Bob
	-

	
	Zaal: Overzicht deelneemsters per wedstrijdronde
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Stefan
	-

	
	Zaal: Magnesium voor toestellen
	Organiserende vereniging(en)
	
	-

	Opbouw zaal:
	
	
	

	
	De wedstrijd vindt plaats in de 'tennishal' maar (bijna) alle toestellen bevinden zich in de toestelhokken van de andere zaal; alleen de onderdelen van de vloer zijn al in de wedstrijdhal aanwezig
	

	
	Bij opbouw op de vrijdag voorafgaande aan het wedstrijdweekend is (meestal vanaf plm. 22:00 uur) tijd genoeg voor opbouw van de vloer om daarná de andere toestellen op te halen en neer te zetten
	Organiserende vereniging(en)
	Coördinator: Stefan
	20

	
	De tafels en stoelen (voor kassa, jury, wedstrijdleiding, catering en EHBO) staan boven en moeten naar beneden gehaald worden.
	Organiserende vereniging(en)
	
	

	
	Nadat de toestellen en de tafels/stoelen zijn geplaatst kunnen de (verrijdbare) tribunes met daaronder de beschermingsvloer worden neergezet
	Organiserende vereniging(en)
	
	

	Tijdens het wedstrijdweekend:
	
	
	

	
	Bemensing per (2) wedstrijdronde(s):
	
	
	

	
	Kassa (30 minuten vóór aanvang wedstrijdronde tot 10 minuten na aanvang wedstrijdronde!!)
	Organiserende vereniging(en)
	
	2

	
	Wedstrijdleider en 'dj' voor muziek
	
	
	2

	
	Controle jury-invoer
	
	
	2

	
	Klokkers (bij balk en vloer) (> 12 jaar!)
	
	
	4

	
	Ophalen jurybriefjes indien nodig
	
	
	2

	
	Bemensing per (2) wedstrijdronde(s):
	
	
	

	
	Catering:
	
	
	

	
	Naast de wedstrijdtafel staat een aparte tafel voor thermoskannen koffie/thee en water. En 'versnaperingen' voor leiding. Koffie en heet water kan gehaald worden in de kantine.
Op elke jurytafel en wedstrijdtafel komen bakjes met versnaperingen te staan. 
N.B.1: er hoeven geen flesjes water gekocht te worden, er staat een waterkan (7 liter) op de cateringtafel
N.B.2: Bekers, suiker en koffiemelk zijn al aanwezig
	

	
	Lunch voor juryleden is afhankelijk van wedstrijdschema
	
	Coördinator: Bob
	

	
	Koffieronden jury (tijdens 'rustmoment') en koffie/heet water halen in kantine
	Organiserende vereniging(en)
	
	2

	
	Eindafrekening opstellen (reiskosten/entreegeld)
	Wedstrijdcommissie Rayon
	Stefan/Bob
	

	Opruimen zaal:
	
	
	

	
	Na de laatste wedstrijdronde (op zondag) kunnen de toestellen weer naar de andere zaal worden gebracht (m.u.v. de vloer!). Ook de vloer moet 'gedemonteerd' worden en ook de tribunes moeten weer aan de zijkant van de zaal opgeslagen worden. De stoelen en tafels moeten weer naar boven. 
	

	
	Opruimen toestellen, stoelen, tafels, vloer en tribune, aanvang ná (gepland) tijdstip einde wedstrijd! 
	Organiserende vereniging(en)
	Coördinator: Stefan
	20



Indicatie ‘boodschappen’:
	
	Zaterdag
	Zondag

	Aantal wedstrijdrondes
	4
	2

	
	
	

	Plastic/recyclend bakjes voor jurytafels
	25
	25

	Versnapering voor in bakjes:
bv. pepernoten, kleine koekjes, pinda's …....
	
	

	Frisdrank: sap, Multi drank, jus d'orange
	
	

	Presentjes voor jury/vrijwilligers
Indicatie: max.€ 2,50 per stuk
	45
	20



Plastic bakjes liever niet
